PROCEDURY ZAPEWNIANIA BEZPIECZNEGO
POBYTU UCZNIOW

w Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Pawla 11
w Zbludowicach
w tym w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych

(zmiany zatwierdzone przez Rade Pedagogiczng w dniu 26.11.2025 r. dotyczqce
postepowania w sytuacjach kryzysowych

i nadzwyczajnych w szkole)



A. Cele procedur
Zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

e wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
e usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,
e zwickszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

B. Sposob prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania
e Poinformowanie rodzicéw o procedurach bezpieczenstwa, na pierwszych
zebraniach kazdego roku.
e Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych do 30 wrze$nia kazdego roku o
gléwnych zasadach bezpieczenstwa w szkole
e Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.
C. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych
e Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
D. Tryb wprowadzania zmian

1. Zglaszanie uwag zespolowi do spraw bezpieczenstwa.
2. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

Dotyczy:

nauczycieli
rodzicow

ucznidow

pracownikow administracyjno-obstugowych

F. Opis procedur zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia w szkole w tym sytuacjach
kryzysowych i nadzwyczajnych



1. PROCEDURY DOTYCZACE POBYTU UCZNIA W SZKOLE

1.1.
1.2.
1.3.

Procedura przebywania w budynku szkoty
Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych
Postepowanie z dzieémi, ktore nie sg zapisane do $wietlicy, a zostaly

czasowo pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

1.4.
1.5.
1.6.

1.7. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze

Procedura organizacji zajg¢ dydaktycznych.
Procedury korzystania z szatni szkolnej.
Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

szkoty oraz zaj¢¢ pozalekcyjnych.

1.8.
1.9.

Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolne;j.
Kontakty z rodzicami.

1.10. Postgpowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

PROCEDURY DOTYCZACE NIESPELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO.

2.1.
2.2.

2.3.

24.
2.5.

Usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniow.

Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczaca
odbierania dziecka po zaj¢ciach lekcyjnych, wycieczkach, imprezach.
Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku szkolnego
(notoryczne spoznienia, wagary).

Procedura zwalniania uczniow z zaje¢ dydaktycznych przez rodzicow.
Procedura post¢powania dotyczaca zwalniania uczniow na zwody, konkursy
i inne imprezy.

3. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW

PRZEJ

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

3.10

3.11

AWIAJACYCH PROBLEMY WYCHOWAWCZE.

Procedura postgpowania z uczniem, ktory uniemozliwia prowadzenie lekcji.
Postgpowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i
cudzej wilasnosci.

Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych (narkotyki).

Procedura postgpowania pracownikow szkoly w przypadku podejrzenia, ze
uczen posiada substancje przypominajaca narkotyk.

Zasady postgpowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na
zajeciach w szkole.

Procedura postepowania pracownikow szkoty w przypadku znalezienia
substancji przypominjacej narkotyk.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

Procedura postgpowania w przypadku naruszenia godnosci nauczyciela —
funkcjonariusza publicznego lub innego pracownika szkoty.

Procedury postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty.

. Procedura postgpowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego

lub przestepstwa.

. Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego.

4. PROCEDURY W SYTUACII ZAISTNIENIA PRZEMOCY
4.1. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez

rowiesnikow.

4.1.A. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy przemocy (zachowania
demoralizujacego)

4.1.B. Procedura postgpowania wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg przemocy.
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4.1.C. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
przez ucznia.
4.1.D. Procedura postgpowania wobec ucznia w przypadku zachowan agresywnych.
4.1.E. Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.
4.2. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez

pracownika placowki.

5. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA SYTUACII
NADZWYCZAINYCH.
5.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postgpowania po ogtoszeniu
alarmu.
5.2. Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty.
5.3. Podlozenie tadunku wybuchowego.
5.4. Podlozenie podejrzanego pakunku.

6. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W RAZIE ZAGROZENIA WYSTAPIENIA
PANDEMII.

6.1. Ogolne zasady organizacji pracy (na wypadek wystapienia pandemii)

6.2. Organizacja zaje¢ — informacje dla rodzicéw i uczniow

6.3. Organizacja pracy — informacje dla nauczycieli i pracownikow

6.4. Zasady korzystania z biblioteki.

6.5. Zasady wydawania positkow

6.6. Zasady dostarczania i przyjmowania positkéw

6.7. Dowdz dzieci do szkoly

6.8. Zajgcia pozalekcyjne

6.9. Postgpowanie przy podejrzeniu choroby zakaznej u dziecka

6.10. Postepowanie przy podejrzeniu zakazenia u pracownika

6.11. Postepowanie z pomieszczeniami.

7. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA - REGULAMIN BHP

7.1. Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp jest warunkiem odpowiedzialnej pracy
kazdego nauczyciela.

7.2. Obowigzki nauczyciela przed rozpoczgciem zaj¢¢ z uczniami.

7.3. Obowigzki nauczyciela podczas zaje¢ z uczniami.

7.4. Obowigzki nauczyciela podczas przerw mig¢dzylekcyjnych.
7.5. Powinnos$ci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego
7.6. Postgpowanie nauczyciela podczas wypadku.

7.7. Powinnos$ci nauczyciela podczas wycieczki szkolne;j.

8. WYKAZ SPECJALISTYCZNYCH PLACOWEK WSPOLPRACUJACYCH ZE
SZKOLA.
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1. PROCEDURY DOTYCZACE POBYTU UCZNIA W SZKOLE

1.1Procedura przebywania w budynku szkoly.
1. Przebywanie 0so6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikoéw szkoty.

2. Korytarze szkolne s3 monitorowane — informacja znajduje si¢ w Statucie
szkoty.

3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicOw oraz innych osob postronnych (cztonkowie
rodziny, przedstawiciele wydawnictw, dostawcy do sklepiku szkolnego) na
korytarzach.

4. Rodzice oczekujacy na odebranie swoich dzieci po zajeciach oczekuja w ciszy na
dolnym korytarzu przy szatni lub w szatani tuz przed zakonczeniem zaje¢ szkolnych
przez dzieci.

1.2.Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych.
1. Uczniowie miejscowi przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 30 minut przed lekcja
1 opuszczaja lekcje tuz po zakonczeniu zajg¢ edukacyjnych.

2. Uczniowie I-11I dojezdzajacy oczekuja na lekcje, jak i po lekcjach w $wietlicy
szkolnej, uczniowie klas 1V-VIII na korytarzach pod salami lekcyjnymi.

3. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.

4. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stata opieka nauczycieli.

5. Rodzice uczniow klas I —I1II, odbieraja swoje dzieci bezposrednio po

zakonczeniu zajec¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do §wietlicy, to rodzice
osobiscie je odbierajg, informujac o tym nauczyciela.

6. Rodzice uczniow klas I —III, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka,
zobowigzani s3 do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w
naglych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze

dziecko ze szkoty. Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz jesli dziecko
korzysta ze §wietlicy — takze nauczycielowi swietlicy.

7. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorostej osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nalezy wezwac drugiego rodzica lub inng
upowazniong osobg. Jesli jest to niemozliwe przekazujemy dziecko policji.

8. Rodzice uczniow klas I — III, ktorzy beda samodzielnie wychodzi¢ ze szkotly
zobowigzani sg do napisania os§wiadczenia i1 przekazania go wychowawcy.

9. Po zakonczonych zajeciach uczniowie sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcje.

10. Jezeli lekcje w klasach I-11I konczy inny nauczyciel np. religii, jezyka angielskiego,
jest on zobowigzany do odprowadzenia ucznidéw do szatni lub na zajecia Swietlicowe.
11. Rodzice odbieraja dzieci w szatni szkolnej, natomiast oczekuja na dzieci w
szatni lub na dolnym korytarzu.



12. Uczniowie dojezdzajacy do szkoty po zakonczonych lekcjach uczestniczg w zajeciach
swietlicowych i1 oczekujg na autobus, nie moga samodzielnie wychodzi¢ poza teren szkoty.
13. Po zakonczonych zaje¢ciach nauczyciele odprowadzajg dzieci na plac szkolny. Opieke nad
uczniami przejmujg osoby odpowiedzialne za dowoz dzieci.

1.3. Postepowanie z dzieCmi, ktore nie sa zapisane do Swietlicy, a zostaly czasowo
pozostawione bez opieki z roznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga
przebywa¢ w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25
uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyl zajecia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany
zapewni¢ opieke do momentu przyjs$cia rodzicow.

3. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje
dane dziecka. Nastgpnie kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o
pozostawieniu go pod opieka §wietlicy.

4. Wychowawca klasy ma obowiazek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

5. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w
godzinach jej pracy.

1.4. Procedura organizacji zaj¢¢ dydaktycznych.

1. Czas zaje¢¢ lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie oddala¢ si¢ poza budynek.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci 1 na
biezaco notuje spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub wicedyrektora.

6. Po zakonczonych zajg¢ciach klasa jest zobowigzana pozostawié¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel.

7. Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje uczniow na
poczatku roku szkolnego we wrzesniu.

1.5. Procedury korzystania z szatni szkolnej.
1. Na terenie szatni mogg przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy

lekcje i ich rodzice.
2. Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs$¢ poza szkole mozliwe jest
tylko z nauczycielem petnigcym opieke nad uczniami.




&

W szatni nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow (dokumentow,
portfeli, telefonow komoérkowych, kluczy itp.).

Kazdy uczen zobowiagzany jest dbac o tad 1 porzadek w szatni.
Wszelkie zaistniale problemy nalezy zgtasza¢ do pracownika odpowiedzialnego za

szatnig.
Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

1.6. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

1.

w

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku
szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze
sprzetu sportowego.

Zajecia sportowe prowadzone sa z zastosowaniem metod 1 urzadzen,
zapewniajacych pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.
W salach i na boisku oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywaé si¢ wytacznie pod opieka
nauczyciela.

Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.
Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren

szkoty sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

1.7. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotvczacej odbierania dziecka ze

szkolv oraz zajec pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca:
a) Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (zat.la,

zal.1b), w ktorych rodzice wyrazaja zgod¢ na udzial dziecka w zajgciach
pozalekcyjnych, o§wiadczenia dotyczace udzialu dziecka w zajgciach opiekunczych
w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych (zat.2) oraz o$wiadczenia rodzicéw uczniow,
ktérzy nie uczestnicza w lekcjach religii 1 zajeciach edukacji zdrowotnej (zat.3a,
zal.3b).

b) Gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku

szkolnego.

C) Zamieszcza w dzienniku list¢ dzieci uczgszczajacych na zajecia pozalekcyjne

odbywajace si¢ w szkole. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji
powtarzana jest w kazdym roku szkolnym.



1.8. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej
1. Uczniowie mogg przebywac¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.
2. Nauczyciel bibliotekarz sprawuje opieke¢ nad wuczniami klas I-VIII
nieuczeszezajacymi na lekcje religii lub wychowania fizycznego, ktorzy zostali
zgloszeni przez

wychowawece klasy.

3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania
regulaminow biblioteki szkolnej: regulaminu biblioteki oraz regulaminu korzystania
ze stanowisk komputerowych.

4. Uczniowie moga korzysta¢ z kserokopiarki i drukarki tylko pod nadzorem
nauczyciela bibliotekarza.

5. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulamindéw) obowigzujg nastgpujace kroki postepowania:

- upomnienie ustne
- zapis uwagi w dzienniku elektronicznym.

1.9. Kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju
sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym,
psychologiem, logopeda, doradcg zawodowym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych
rozmoOw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do dyrektora szkoty.

2. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow: Rady Rodzicow 1
Zarzadu Rady Rodzicow.

3. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej cztery razy w
roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem przez dziennik elektroniczny,
w czasie zebran ogoélnych zgodnie z harmonogramem spotkan (z wykluczeniem
przypadkéw nagtych).

1.10. Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
1. W przypadku zasygnalizowania przez ucznia ztego samopoczucia nauczyciel
podejmuje nastepujace dzialania:
a) Zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby
skontaktuje si¢ rodzicami i ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie

ucznia.

b) W przypadku nieobecnosci pielggniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy,
pedagogiem lub psychologiem, ktory telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme
powrotu dziecka do domu (w razie nieobecnosci ww. 0sdb nauczyciel sam
podejmuje te czynnosci).



c) W przypadku zdarzen losowych zagrazajacych zyciu i zdrowiu (urazy, omdlenia
itp.) Dyrektor lub pracownik szkoty wzywa karetke pogotowia oraz zawiadamia o
zdarzeniu rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia.



2. PROCEDURY DOTYCZACE NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

2.1. Usprawiedliwienia nieobecnos$ci uczniow

1. Usprawiedliwien nieobecno$ci uczniow na zajeciach
edukacyjnych obowigzkowych i nieobowigzkowych dokonujg
rodzice
u wychowawcy/nauczyciela prowadzacego zajecia.

2. Wychowawca usprawiedliwia nieobecno$ci na podstawie:
a) oswiadczenia rodzica;
b) zwolnienia lekarskiego;
c) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje

szkote np. w zawodach sportowych lub w konkursach i imprezach
szkolnych oraz pozaszkolnych).
3. Usprawiedliwienie nieobecno$ci powinno nastapi¢ w ciggu 14 dni
poczawszy od pierwszego dnia nieobecnosci dziecka w szkole. W
przeciwnym wypadku

godziny nieobecne pozostaja nieusprawiedliwione.

2.2. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy. dotyczaca odbierania

dziecka po zajeciach lekcyjnvch, wycieczkach i imprezach.

1.

Dzieci oddziatéw przedszkolnych oraz uczniowie klas I sg odbierani przez rodzicow
lub osoby pisemnie upowaznione do odbioru dziecka.

. Wychowaweca zbiera od rodzicow o$wiadczenia kl. II-III wedlug przyjetego przez

szkole wzoru (termin — do 15 wrze$nia), w ktorych rodzice wyrazaja zgode na
samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie (Zatacznik nr 4a, 4b).
Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw o$wiadczenia wedlug
przyjetego przez szkole wzoru, w ktérych rodzice wyrazaja zgode na samodzielne
powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu, przejmujac
za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie (zat.5).

Wychowawca gromadzi i1 przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do
konca roku szkolnego.

Sporadyczny samodzielny powr6dt dziecka — ucznia klas 11— 11 udokumentowany
jest stosownym o$wiadczeniem, ktore maja obowigzek ztozy¢ rodzice.
Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnia lekcje w
klasie.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w
kazdym roku szkolnym.



2.3. Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowiazku szkolnego

(notoryczne spoznienia, wagary).

1.
2.

10.

11.

Po ukonczeniu sid6dmego roku zycia, dziecko obje¢te jest obowigzkiem szkolnym.
Rodzice s3 zobowigzani do zapewnienia regularnego uczg¢szczania ucznia na
zajecia szkolne.

Uczniowie sg zobowigzani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecnos$¢ na
zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania
stanu obecnosci uczniow na lekcjach.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniow na zajeciach lekcyjnych.
W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwdch tygodni, wychowawca wysyta
upomnienie do rodzicéw listem poleconym, réwnoczesnie podpisujac kontrakt z
uczniem (zal.6)

Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczgszczania na
zajecia, wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednoczes$nie wzywa rodzicow do
szkoty

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja Komisje wychowawczg z
rodzicami 1 jednocze$nie przypominaja o prawnych skutkach nieposytania dziecka
do szkoty (rodzic podpisuje si¢ pod notatka stuzbowa).

W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowiazku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, pedagog szkolny 1 psycholog kieruja sprawe
do Sadu Rodzinnego lub Dyrektor kieruje wniosek o wszczecie egzekucji
administracyjnej do organu Egzekucyjnego jakim jest gmina Busko-Zdroj, ktory
skutkuje karg grzywny przewidziang w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji art. 121.; celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Z powodu nieobecnos$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe
czasu przeznaczonego na nie, w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢
klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

2.4. Procedura zwalniania uczniow z zaje¢ dyvdaktycznych przez rodzicow.

1.

2.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce
lub nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej
prosby rodzica (zat.7.).

Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania
fizycznego), jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na
podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicow — nie uczestniczy¢ w nich. W



przypadku gdy lekcja nie jest pierwszg lub ostatnig uczen musi przebywaé¢ w
swietlicy lub w bibliotece szkolne;.

2.5. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody, konkursy

i inne imprezy.

. Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza imienng list¢ uczestnikow,

uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

Przedstawia sporzadzong liste uczestnikow dyrekcji szkoty i
pozostawia w sekretariacie szkoty.

Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktory

podpisem potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku

elektronicznym

W przypadku wyjs$¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w imprezie z

réoznych przyczyn, a sa tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela

wyznaczonego przez dyrektora szkoty, wicedyrektora Iub sa przydzieleni do innej

rownolegtej klasy.

3. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC

UCZNIOW PRZEJAWIAJACYCH PROBLEMY

WYCHOWAWCZE

3.1. Procedura postepowania z uczniem, ktory uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1.

o

Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.

W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje
pedagog, psycholog, wicedyrektor lub dyrektor.

Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy lub pedagoga,
psychologa i sporzadza notatke stuzbowa.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowaweca zasigga opinii pedagoga, psychologa i w
razie potrzeby wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.
Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie

z rodzicami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje
nawracajgce, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych
(pedagog, psycholog, wychowawca, rodzice), w celu eliminacji zachowan
niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

Gradacja kar zgodnie ze Statutem szkoty.



3.2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej

wlasnosci

1.
2.

ok

Interwencja —powstrzymanie sprawcow.

W celu ustalenia sprawcy/sprawcow, osoby upowaznione moga wesprzeé si¢
nagraniem z kamer monitorujacych teren placowki.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcdéw, rozmowa ze
wszystkimi osobami mogacymi znajdowac¢ si¢ w miejscu zdarzenia, podjecie
czynno$ci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicoOw.
W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.
Obnizenie oceny z zachowania i gradacja kar zgodnie ze Statutem szkoty.

3.3.Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa

alkoholu lub innych Srodkow odurzajacych (narkotyki).

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa

3

8.

1 dyrektora szkoty, sporzadza notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

. Wychowawca lub pedagog, psycholog wzywa do szkoty rodzicow ucznia, przekazuje

im uzyskang informacje i przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci.

Jezeli istnieje podejrzenie zagrozenia zycia 1 zdrowia ucznia wzywa si¢ pogotowie
ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicoOw za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z

wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkotly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub
policje.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem, Komisja wychowawcza), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Gradacja kar zgodnie ze Statutem szkoty.

3.4. Procedura postepowania pracownikow szkoly w przypadku podejrzenia, ze

uczen posiada substancje przypominajaca narkotvyk.

1. W przypadku gdy nauczyciel lub pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada

substancj¢ przypominajaca narkotyk podejmuje nastgpujace dziatania:



2. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, wicedyrektor) ma
prawo zada¢, aby uczen pokazal mu te substancje, zawartos¢ swojej teczki oraz
kieszeni, ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja.

3. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow

ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi
substancji oraz zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policj¢. Cale zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

3.5. Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czvnu karalnego, przebywajacego na zajeciach w
szkole

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje

legitymacj¢ stuzbowa.

Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

Policja powiadamia rodzicow.

4. Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie w

obecnosci  rodzicow policjant informuje o przyczynach przybycia i
czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawg (policjant nie
prowadzi przestuchania ucznia na terenie szkoty).

5. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicami dyrektor sporzadza
pisemng informacj¢ dotyczaca braku kontaktu z rodzicem lub odmowa
przybycia 1 wyznacza dorostego reprezentanta ucznia (pedagoga szkolnego,
psychologa lub wychowawcg klasy) do uczestnictwa w czynnos$ciach, ktore sa
przeprowadzane w komisariacie policji.

6. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane s3 w obecnosci pedagoga
szkolnego/psychologa szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz
nauczyciela do szkoty lub miejsca zamieszkania.
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7. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej
Izbie Dziecka, policjant informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekunow i
pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego.

3.6. Procedura postepowania pracownikow szkoly w przypadku znalezienia substancji
przypominajacej narkotyk.

W przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje na terenie placéwki substancje
przypominajaca wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:




w

Zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0sob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

W celu ustalenia, do kogo znaleziona substancja nalezy, osoby upowaznione mogg
wesprze¢ si¢ nagraniem z kamer monitorujgcych teren placowki.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.
Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i

informuje o szczegdtach zdarzenia.

3.7. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sa

zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem, utrudniajagcym dostep do

tre$ci niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a.

@

powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec
nowo poznanych oséb,

Nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

nie mogg zapisywac na dysku komputeréw plikow graficznych, muzycznych,
filmowych itp., Sciagnietych z Internetu,

nie moga umieszczaé tresci obrazliwych,

powinni przestrzegac¢ regulaminu pracowni komputerowej,

W razie wystapienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwroci¢ si¢ do
nauczyciela o pomoc.

wychowawca ma obowiazek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom
zagrozenia zwigzane z Internetem.

wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmujacym si¢ sciganiem przestepstw
internetowych.

3.8. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci

nauczyciela - funkcjonariusza publicznego lub innego pracownika szkoly.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sie:

1.

»w

oo

lekcewazace obrazliwe zachowanie wobec nauczyciela lub innego pracownika
szkoty wyrazone w stowach lub gestach.

Lekcewazace i obrazliwe zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub
innego pracownika szkoty w obecnosci 0sob trzecich.

Prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.

Nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikoéw szkoty bez ich wiedzy i
zgody.

Naruszenie prywatnosci i wlasno$ci prywatnej tych osob.

Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychiczne;.

Naruszenie ich nietykalno$ci osobistej poprzez upublicznienie nieautoryzowanych
informacji w Internecie i innych mediach.



8. W przypadku naruszenia godnos$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoty
przez ucznia lub inng osobe, poszkodowany ma obowigzek zgloszenia
powyzszego zdarzenia do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci do
zastepcy dyrektora lub pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego.

9. Dyrektor szkoly lub osoba, do ktdérej wptyneto takie zgloszenie przeprowadza z
uczniem rozmow¢ wstepna, a nastepnie podejmuje nastepujace dziatania:

10. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

a. wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicoéw ucznia o zaistnialej sytuacji,

b. uczen otrzymuje nagan¢ od wychowawcy klasy na pismie za razgce naruszenie

postanowien Statutu,

c. rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkota kontrakt

indywidualny zawierajacy dalsze zasady wspoltpracy stron,

d. jezeli uczen ma kuratora sadowego takze on zostaje poinformowany o

zaistnialych okoliczno$ciach.

e.Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny gradacja kar zgodnie ze Statutem Szkoty.

3.9. Procedury postepowania w svtuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonvych na terenie szkoly.
Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do:

1. Naklaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, Ze ma
obowiazek oddac niebezpieczny przedmiot pracownikowi szkoty).

2. Powiadomienie wychowawcy klasy oraz pedagoga szkolnego, psychologa.

3. W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za zlamanie
regulaminu szkolnego.

4. Niezwlocznie poinformowac o zajsciu rodzicoOw ucznia w celu wezwania ich do
szkoly po swoje dziecko, powiadomienie o konsekwencjach czynu.

5. W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoly 1 podjecie
dziatania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom,
odizolowanie ucznia, wezwanie przez dyrekcje policji.

6. Powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

3.10. Procedura postepowania wobec ucznia —sprawcy czynu karalnego  lub
przestepstwa.

Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe o postgpowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w
miejscu publicznym,

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzgdku publicznego,



art. 69 — umysine niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 143 utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzqdzen uzytku
publicznego.

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu, psychologowi pod opieke.
4. Powiadomienie rodzicéw ucznia sprawcy.

5. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa 1 przekazanie ich policji (np.
sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub jakis
przedmiot pochodzacy z kradziezy).

3.11. Postepowanie wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego.

1.

w

Osoba bedaca S$wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, udziela ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwtoczne powiadomienie przez §wiadka dyrektora szkoty.

Powiadomienie przez dyrektora rodzicow ucznia- ofiary czynu karalnego.
Bezzwloczne wezwanie policji, w przypadku kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestgpstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego objeta jest pomoca, wsparciem
psychologa.

4. PROCEDURY W SYTUACIJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY

Przemoc w szkole dotyczy wszystkich dziatan, ktorych celem jest wyrzadzenie komus

krzywdy (niezaleznie od §wiadomosci tego celu). Za szczegdlnie dotkliwe uwazamy:

wy$miewanie, przedrzeznianie, dogadywanie,
obgadywanie,



e uzywanie Internetu lub telefonu komoérkowego do rozpowszechniania
nieprawdziwych informacji o kims$ lub czyichs zdj¢¢ bez jego zgody,

e wykluczenie z grupy (Swiadome pomijanie w zabawie, odtracanie przez
klasg/grupe),

e straszenie zrobieniem krzywdy (np. pobiciem),

e uderzanie/kopnigcie,

e odpychanie, przytrzymywanie, poszturchiwanie,

e niszczenie, chowanie wiasnosci (np. plecaka, butow, pidrnika),

e ograniczanie prawa do korzystania ze wspdlnej przestrzeni (np. toalety),

e naruszenie sfery seksualnej (np. wySmiewanie si¢ meskich/kobiecych aspektow
wygladu, niechciany dotyk, symulowanie czynnosci seksualnych),

e zmuszanie do zachowania wbrew wlasnej woli,

e wymuszanie (np. pieni¢dzy, jedzenia, przedmiotéw).

4.1.Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez
rowiesnikow

1. Osoba podejrzewajaca krzywdzenie dziecka w szkole przez rowiesnikow zglasza
problem do wychowawcy klasy lub do pedagoga szkolnego, psychologa.

2. Wychowawca wraz z pedagogiem, psychologiem powinien przeprowadzié
wyjasniajagca rozmowe z osobg poszkodowang oraz z dzieckiem/dzie¢mi
oskarzonymi o krzywdzenie swojego kolegi, badz kolezanki. Po przeprowadzeniu
takich rozméw wychowawca wraz z pedagogiem powinien opracowac plan
pomocowy dziecku — ofierze i dziecku — sprawcy, by wyeliminowaé zachowania
niepozadane w grupie.

3. W przypadku bardziej skomplikowanym pedagog szkolny powinien zgtosi¢ problem
do dyrektora szkoty.

4. Dyrektor powoluje komisj¢ wychowawcza, w sktad ktorego moga wchodzi¢:
wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor szkoly oraz inni nauczyciele,
pracownicy szkoty, ktorzy znajg problem i mogg przyczynic¢ si¢ do jego rozwigzania.

4.1.A. Postepowanie =~ wobec ucznia - sprawcy przemocy
(zachowania demoralizujacego)

1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
2. Ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

3. Powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy.

4. Niezwtocznie powiadamia policje.

5. Zabezpiecza ewentualnie dowody przestepstwa (np. Ostre

przedmioty, przedmioty pochodzace z kradziezy)

4.11.B. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg przemocy

1. Osoby wyznaczone przez dyrektora szkoty udzielajg pierwszej pomocy przedmedycznej
lub nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia wzywa pogotowie.



2. Niezwtocznie powiadamia o fakcie dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia rodzicdw ucznia.

4. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia zabezpiecza ewentualne dowody
przestepstwa (np. Ostre przedmioty, przedmioty pochodzace z kradziezy).
Niezwlocznie wzywa policje.

4.1.C.Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.
1. Poinformowanie przez wychowawce do 15 wrzesnia kazdego roku uczniow i
rodzicéw/prawnych opiekunéw o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi $ledztwa.
2.Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Nauczyciel/wychowaweca ustala okolicznosci kradziezy przez wychowanka.

4. Zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego.

5. Prowadzi we wspolpracy z pedagogiem, psychologiem postgpowanie wyjasniajace z
zachowaniem nietykalno$ci osobiste;.

6. Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o zaistniatym incydencie,
ktora podpisuja rodzice.

7. W oparciu o Statut Szkoly dyrektor wspolnie z wychowawca ustala sankcje wobec ucznia
1 przekazuje rodzicom informacj¢ na temat wyciagnigtych konsekwencji w stosunku do jego
dziecka.

8. Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

4.1.DProcedura postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan agresywnych.

Rozmowa wyjasniajaca prowadzona przez nauczyciela lub wychowawce.

Whisanie informacji do dziennika elektronicznego

Wspolne poszukiwanie sposobu naprawy sytuacji.

Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundéw.

Jesli zachowania agresywne powtarzajg si¢, pedagog, psycholog proponuje formy

wsparcia i zawiera z uczniem kontrakt.

6. W przypadku kolejnego zachowania agresywnego wezwanie rodzicow/ prawnych
opiekundw 1 poinformowanie o dalszej gradacji kar zgodnie ze Statutem szkoty.

7. W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen, ktore wskazujg na nieskuteczno$é¢
podjetych dziatan pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty 1 wychowawca
kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

8. W zaleznosci od stopnia zachowan agresywnych ucznia, mozna omina¢ kolejne kroki
procedury i1 zastosowac dzialania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez
ucznia regulaminu szkoty.

agrwdE



4.1.E. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.

Cyberprzemoc — przemoc z uiyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtownie
Internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie,
straszenie, szantaiowanie 7 uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie osmieszajgcych,
kompromitujgcych informacji, zdjeé , filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci
pod kogos wbrew jego woli. Do dzialan okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sq glownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony
internetowe, blogi, serwisy spolecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS

1. Ustalenie okolicznosci zdarzenia: rodzaj materiatu, sposob jego rozpowszechniania,
ustalenie sprawcy oraz §wiadkéw zdarzenia. Poinformowanie o fakcie pedagoga,
psychologa szkolnego oraz dyrektora.

2. Wlaczenie nauczyciela informatyki, szczegdlnie na etapie zabezpieczania dowodow
1 ustalania tozsamosci sprawcy / nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu,
tres¢ wiadomosci oraz jesli to mozliwe, dane nadawcy-adres uzytkownika, adres e -
mail, numer telefonu komoérkowego, adres strony WWW, na ktérej ukazaty sie
szkodliwe tresci itp. - tak zabezpieczone dowody sa materiatem, z ktérym powinny
zapozna¢ si¢ wszystkie zaangazowane osoby/.

3. Jedli sprawca jest uczniem , nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ w celu ustalenia
okolicznosci oraz przyczyn =zajscia oraz poszukania rozwigzania sytuacji
konfliktowej.

4. W przypadku, gdy w zdarzeniu brala udzial wigksza grupa uczniéw, nalezy
przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze wszystkimi z osobna, zaczynajac od lidera grupy. Nie
nalezy konfrontowa¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.

5. Nalezy powiadomi¢ o zdarzeniu rodzicow sprawcy 1 opracowa¢ wspolny plan

dzialania, do ktorego zobowigzany jest uczen, objecie sprawcy opieka
psychologiczno-pedagogiczng.  Poinformowanie  rodzicow o  mozliwosci
skorzystania z przepisow prawnych, mowiacych o obowigzku zawiadamiania o
przestepstwie.

Zastosowanie srodkoéw dyscyplinarnych wobec ucznia-sprawcy.
7. Nalezy podja¢ dziatania wobec ofiary cyberprzemocy - wsparcie psychiczne i

monitoring sytuacji ucznia.

8. W sytuacji, gdy przypadek cyberprzemocy wymaga zatozenia sprawy sadowe;j,
szkota powinna powiadomié¢ o takiej ewentualno$ci rodzicow ofiary oraz ucznia.
Nalezy bezwzglednie skontaktowaé si¢ z policja - zgodnie z kodeksem polskiego
prawa, ktére mowi o obowiagzku zawiadamiania o przestepstwie. Ochrona swiadkow
cyberprzemocy, zapewnienie im dyskrecji i poufnego postgpowania.

9. Sporzadzanie dokumentacji z zajScia przez pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego.

o



4.2. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez pracownika
placowki

1. Osoba podejrzewajaca o tamanie Zasad bezpiecznych relacji personel placowki —
dziecko (zat.8) zgtasza problem dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nicobecnoS$ci
wicedyrektorowi .

2. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z pracownikiem szkoly podejrzanym o krzywdzenie, uczniem / w
obecnosci psychologa/, jego rodzicami lub prawnymi opiekunami. Odsuwa
pracownika od bezposredniej pracy z dzie¢mi do czasu wyjasnienia zdarzenia.

3. Dyrektor szkolty moze wlaczy¢ w rozmowy wyjasniajace pedagoga szkolnego,
psychologa.

4. Wszystkie czynno$ci dokumentowane sg protokotem, ktéry sktada sie z wyjasnien
uczestnikOw postepowania.

5. W przypadku potwierdzenia podejrzenia, ze fakt krzywdzenia/zngcanie fizyczne,
psychiczne, wykorzystywanie seksualne/ miat miejsce, na wniosek dyrektora szkoty,
wlasciwy organ wszczyna postepowanie zmierzajace do ukarania pracownika karg
porzadkowa lub dyscyplinarna/ powiadomienie prokuratury, skierowanie sprawy do
Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy Wojewodzie Swigtokrzyskim/

5. PROCEDURY REAGOWANIA W  PRZYPADKU
WYSTAPIENIA SYTUACII NADZWYCZAJNYCH.

Zagrozenia zewnetrzne

5.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady post¢epowania po ogloszeniu alarmu
1. Jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych

si¢ w strefie zagrozenia. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktorym

w szkole sg trzy sygnaly dzwonka, trwajace okotlo 10 sekund kazdy, nastepujace
bezposrednio po sobie.

2. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub
innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogltoszeniu alarmu.

3. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomoca gwizdka lub
dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
oglaszajace alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoly oraz do bezwzglgdnego wykonywania polecen nauczycieli przez

uczniow

4. Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktéry jest znany wszystkim uczniom i
pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie

alarmu.



5. Dyrektor wzywa odpowiednie stuzby drogg telefoniczng.

a) Procedura wezwania odbywa si¢ zgodnie z ponizszym schematem:
- wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora

danej stuzby podanie nastepujacych informacji: rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
nazwe

1 adres szkoty, imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje, telefon kontaktowy,
zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

- potwierdzenie przyjecie zgloszenia 1 zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
6. Uczniowie bezwzglednie podporzadkowuja sie poleceniom 0so6b funkcyjnych, czyli
nauczycielom, z ktorym w tym momencie majg zajecia.
7. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o
mozliwej 1 najkroétszej drodze ewakuacji z budynku.
8. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i w sposob
zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢
porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
osob funkcyjnych.
9. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢
wokot najblizej stojacego nauczyciela.
10. Nauczyciele 1 uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza
po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne sg juz wolne.
11. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki.
12. Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci ucznidw klas i ustalenia
0sOb nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez
wezwane stuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamigtaé i przestrzegaé kazdy uczen 7 chwilg
ogloszenia alarmu w szkole:

1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) bgdz opanowany, nie ulegaj panice

3)po przerwaniu zajec¢ udaj sie na miejsce zbiorki wraz z klasq drogg wskazywang przez

nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzgdkowuj sie osobom funkcyjnym
6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

5.2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly
(z niebezpiecznym narzgdziem lub bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych sie na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.)

1. Jezeli jest taka mozliwo$¢ niezwloczne telefoniczne poinformowanie policji lub
wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli nie mamy szansy na ucieczke, ukrywamy si¢, zamykamy drzwi na klucz
(barykadujemy si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osob

Wyciszamy 1 uspokajamy uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal
lekcyjnych moga spowodowaé probg wejscia napastnika do pomieszczenia lub
ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $Sciang

W szczegblny sposob opiekujemy si¢ uczniami, ktorzy specyficznie reaguja na stres
1 moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Nakazujemy bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony( jesli uczniowie posiadaja)
- niespodziewane sygnaty telefonéw moga zdradzi¢ obecnos¢ osdéb wewnatrz
zamknietych pomieszczen 1 zachgci¢ napastnika do wejscia

Zastonienie okien, zgaszenie S$wiatla - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudnié
obserwacj¢ oso6b zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby
wspotpracujace z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.
Nie nalezy si¢ przemieszczaé - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwieki lub
cien, ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

Nalezy stang¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze $wiatta drzwi - przebywanie w $wietle
drzwi rzuca cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

Nalezy zej$¢ z linii strzatu, potozy¢ si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja
na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi
1 moga zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie nalezy krzycze¢ - napastnicy oddajac na §lepo strzaly przez
zamkniete drzwi chca sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnic si¢ czy w
salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieramy nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznos$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjnej do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmujemy walke, ktora
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zZycia - w sytuacji obecnosci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji
podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota nalezy wykona¢ bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie
proby oporu moga by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sig¢
$miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddajemy im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikOw mogg zakonczy¢ si¢ §miercig osoby oszukujacej
Informujemy, Zze nie mozemy wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako
proba oporu.

Nie patrzymy terrorystom w oczy, unikamy kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nie odwracamy si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.



18. Nie zwracamy na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢
szans¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabic
kogos dla przyktadu.

19. Nie lekcewazymy napastnika i nie jesteSmy dla niego agresywni - brak szacunku i
agresja mogg zosta¢ ukarane przez zamachowcow.

20. Nie oszukujemy terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji 1 zosta¢ ukarane.

21. Uspokajamy uczniow, zawsze zwracamy si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do
uczniéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze
ich traktowanie przez zamachowcow.

22. Poinformowanie napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktoérych zachowanie odstaje
od reszty.

23. Pytamy zawsze o pozwolenie, np. gdy chcemy si¢ zwrdci¢ do ucznidow - kazda
aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zostaé potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

24. Zawsze korzystamy z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, Kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.Nie uciekamy z miejsca zdarzenia, nie wykonujemy gwaltownych ruchow — mozemy
zosta¢ uznani za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikow nie jest w
stanie odrozni¢ napastnikow od ofiar.

2. Nie probujemy pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

3. Ktadziemy si¢ na podtodze, trzymamy rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w
posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

4. Stuchamy polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddajemy si¢ jej dziataniom

- postawa taka utatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.\

5. Nie trzemy oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6. Pytamy o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

7. Odpowiadamy na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sig¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow.

8. Jestesmy przygotowani na traktowanie nas jako potencjalnych terrorystéw dopoki nasza
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwsze] fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrézni¢ zakladnikéw od napastnikdéw, ktorzy czesto probujg si¢
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.



9. Po wydaniu polecenia wyj$cia — opuszczamy pomieszczenie jak najszybciej, oddalamy si¢
we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymujemy si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie dobr
materialnych.

5.3. Podlozenie ladunku wybuchowego
Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1.

Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podiozeniu tfadunku wybuchowego
zapamigtujemy jak najwieksza ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdty
moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

. Zapisujemy natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje —

w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozemy mie¢ problemy z
przypomnieniem sobie istotnych informacji.

Informujemy niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia dyrektora szkoty, ktory moze
zarzadzi¢ ewakuacje cato$ci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego dyrektor szkoty
rozpoczyna ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi byc¢
rozpoczgta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu
ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywamy telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zostac
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawdzamy, jezeli mozemy, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza
do jej wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

. Bezwzglednie wykonujemy polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub

funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest
dyscyplina 1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej
sytuacjg kryzysowa.

W  miejscu ewakuacji liczymy wszystkie dzieci 1 informujemy osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie
obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji cato$ci personelu
szkoty.

. Informujemy rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta

pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych.

5.4. Podlozenie podejrzanego pakunku.
Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W
przypadku podejrzenia jej otrzymania:



6.

1. Izolujemy miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie
zostanie wykluczona.

2. Nie dotykamy, nie otwieramy i nie przesuwamy podejrzanego pakunku - w
przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby
manipulowani.

3. Okrywamy pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢
substancji.

4. Informujemy o stwierdzeniu pakunku dyrektora szkotly, ktory moze zarzadzic¢
ewakuacje¢ calo$ci personelu szkoty.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W RAZIE ZAGROZENIA

WYSTAPIENIA PANDEMII

6.1. Ogolne zasady organizacji pracy (na wypadek wystapienia pandemii)

W przypadku wystapienia pandemii oraz pdzniejszego powrotu uczniow do nauki stacjonarne;j
Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Zbludowicach wznawia funkcjonowanie
zgodnie z procedurami oraz wytycznymi: GIS, Ministra Zdrowia, Gminy Busko-Zdréj, MEN
oraz Kuratorium Os$wiaty.

Zasady dotyczgce osob z zewnqgtrz

1.

w
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Przebywanie 0sob z zewnatrz na terenie szkoty zostaje ograniczone do niezbednego
minimum; zalecany kontakt telefoniczny lub mailowy.

W przypadku koniecznosci wejscia do szkoty obowigzuje stosowanie srodkow ochrony
osobistej (maska, rekawiczki lub dezynfekcja rak).

Do szkoty moga wejs¢ wylacznie osoby bez objawow infekceji drog oddechowych.
Osoby z zewnatrz moga przebywaé jedynie w wyznaczone] przestrzeni:
— wejscie od ul. Swietokrzyskiej,
— korytarz prowadzacy do sekretariatu (na pietrze),
— inne cze¢$ci budynku tylko za zgoda dyrektora.

Zakaz wejscia dla osob chorych, objetych kwarantanng lub izolacja.

Dzieci myja rece woda i mydlem w plynie.

Termometry znajdujg si¢ w: sekretariacie, Swietlicy, gabinecie pielggniarki.

Zuzyte srodki ochrony osobistej wyrzuca si¢ do wyznaczonych koszy z workami.
Odpady od 0s6b z podejrzeniem zakazenia trafiajg do specjalnego worka i do utylizacji.

6.2. Organizacja zaje¢¢ — informacje dla rodzicow i uczniow

1.

2.

Do szkoty uczgszcza uczen bez objawow infekceji oraz taki, ktérego domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

W razie niepokojacych objawdéw temperatura ucznia moze by¢ zmierzona przez
nauczyciela/pielggniarke.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Uczniowie wchodzg do szkoty o okreslonych godzinach i wyznaczonym wejsciem.
Opiekunowie mogg przyprowadzac dzieci tylko jesli nie majg objawow chorobowych.
W drodze do szkoty obowigzuje przestrzeganie aktualnych zasad sanitarnych.
Opiekunowie moga wejs¢ tylko do przedsionka oraz korytarza przy szatni dla

oddziatlu przedszkolnego, stosujac:

— 1 opiekun na dziecko,

— dystans min. 1,5 m,

— srodki ochronne (maska / dezynfekcja / rekawiczki).

W razie ttoku opiekun czeka z dzieckiem przed budynkiem, zachowujac odstepy.
Rodzice przekazuja szkole co najmniej dwa dziatajace kontakty i aktualizujg je.
Uczen z objawami infekcji zostaje odizolowany i odebrany przez rodzicoOw.
Obowiagzuja zasady higieny: czeste mycie rak, ochrona podczas kaszlu/kichania.
Uczen korzysta wylacznie z wlasnych przyboréw i podrecznikow.

Sale 1 korytarze nalezy wietrzyc¢.

Zaleca si¢ korzystanie z boiska i pobyt na §wiezym powietrzu.

Uczen nie przynosi zbednych przedmiotow.

Dzieci z SPE moga przynosi¢ niezbgdne rzeczy, ale nie wolno ich udostepnia¢ innym.
Kazda klasa ma przypisang jedna sale; wyjatki: informatyka, WF, jez. angielski.
Kazdy uczen ma przypisang statg tawke.

Kazda klasa ma wydzielong stref¢ pobytu.

Uczniowie podczas przerw pozostaja tylko w swojej grupie/strefie.

Podczas przemieszczania si¢ miedzy strefami uczniowie majg maseczki.

W razie koniecznosci przejscia przez inng strefe nalezy zachowac dystans 1,5 m.
Zajgcia $wietlicowe odbywaja si¢ w $wietlicy 1 innych wyznaczonych salach.
Rodzice muszg liczy¢ si¢ z wydtuzonym czasem odbioru dziecka.

Szczegoly pracy §wietlicy okresla regulamin.

6.3. Organizacja pracy — informacje dla nauczycieli i pracownikow

Pracownicy dbaja o profilaktyke zdrowotng swoja 1 uczniow.

Szkota moze zapewni¢ $rodki ochrony osobistej (przytbice, maski, rekawiczki, srodki
dezynfekujace).

Maski/przyltbice obowigzuja w kontaktach z rodzicami 1 osobami z zewnatrz.

Srodki ochronne wielorazowe nalezy dezynfekowac zgodnie z zaleceniami producenta.
Pracownik ma obowigzek zgtasza¢ dyrektorowi wszelkie zagrozenia sanitarne.

Usuwa si¢ z sal przedmioty, ktorych nie da si¢ zdezynfekowac.

Sprzet sportowy nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

Nauczyciel I-111 organizuje przerwy co max. 45 min.

Podczas WF ogranicza si¢ gry kontaktowe.

. Nauczyciele pilnuja regularnego mycia rak przez uczniow.

. W swietlicy dostepne sg $rodki dezynfekcji pod nadzorem opiekuna.
. Swietlica jest wietrzona.

. Pracownicy administracji ograniczaja kontakty z uczniami.

. Osoby sprzatajace wypetniaja kart¢ monitoringu dezynfekc;ji.

15.
16.

Dezynfekcja odbywa si¢ zgodnie z instrukcja producenta.
Utrzymuje si¢ czysto$¢ ciaggdw komunikacyjnych.



6.4. Zasady korzystania z biblioteki

Harmonogram biblioteki bgdzie dostosowany do potrzeb szkoty.
Wyznacza si¢ strefy dostgpne tylko dla pracownika.

Okresla si¢ liczbe 0sob mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece.
Korzystanie z czytelni i kacikow odbywa si¢ w ograniczonym zakresie.
Pomieszczenie jest czgsto wietrzone 1 dezynfekowane.

Po przyjeciu ksiazek dezynfekuje si¢ rece i blat.

Ksigzki odktada si¢ na min. 2 dni do oznaczonych skrzyn.

Szczegoty okresla regulamin biblioteki.
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6.5. Zasady wydawania positkow

Personel stotowki przestrzega zasad ochrony sanitarnej i dystansu.
Positki wydaje si¢ przez okienko podawcze.

Na stotowce przebywa tylko jedna grupa uczniéw naraz.

Po kazdej grupie przeprowadza si¢ dezynfekcje.

Positki s3 wydawane w jednorazowych pojemnikach.

orwdPE

6.6. Zasady dostarczania i przyjmowania positkéw

Dostawca musi by¢ wyposazony w srodki ochrony osobistej.
Positki musza by¢ szczelnie zapakowane.

Dostawca pozostawia positki przed kuchnia.

Kontakt odbywa si¢ telefonicznie.

N =

6.7. Dowoz dzieci do szkoly

Dowo6z odbywa si¢ wedlug zasad obowigzujacych w transporcie publicznym.

!\’!—‘U

— zachowuja dystans 1,5 m
— nosza maseczki.

W autobusie szkolnym maseczka jest obowigzkowa.

4. Po wyjSciu z autobusu uczniowie kieruja si¢ pojedynczo do szkoty.

w

6.8. Zajecia pozalekcyjne

Zajecia odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem.
2. Udziat wymaga zgody rodzica (pisemne;).

3. Rezygnacje zgtasza rodzic pisemnie.

4. Nauczyciel dokumentuje zajecia.

5. Mozliwe jest odwotanie zaje¢ za zgoda dyrektora.
6. Obowigzuja wszystkie zasady bezpieczenstwa jak na lekcjach.
7

8

9.

1
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. Przed wejsciem do sali uczen dezynfekuje lub myje rece.
. Uczen korzysta z wlasnych przyborow.

Grupy sg mniejsze; jeden uczen — jeden stolik.
0. Sala jest regularnie wietrzona.

6.9. Postepowanie przy podejrzeniu choroby zakaznej u dziecka
Dziecko z objawami nie przychodzi do szkoty.

Rodzice informuja dyrektora i kontaktuja si¢ z Sanepidem.
Uczen z objawami w szkole trafia do izolatorium.

Rodzice sg natychmiast powiadamiani i odbierajg dziecko.
Szkota informuje Sanepid 1 organ prowadzacy.
Pomieszczenia sg dezynfekowane.

oakrwnE

W oczekiwaniu na autobus uczniowie:



7.

Ustala si¢ liste 0sob, ktore mogly mie¢ kontakt z dzieckiem.

6.10. Postepowanie przy podejrzeniu zakazenia u pracownika

NookrwnpE

Pracownik z objawami nie przychodzi do pracy.

Informuje dyrektora 1 kontaktuje si¢ z Sanepidem.

W razie wystgpienia objawoéw w pracy trafia do izolatorium.
Dyrektor informuje stuzby.

Dezyfekuje si¢ pomieszczenia, w ktdrych pracownik przebywat.
Ustala si¢ liste 0sOb narazonych.

Rodzice i pracownicy sa informowani o sytuacji.

6.11. Postepowanie z pomieszczeniami

1.

2.

7.

W przypadku skierowania ucznia/pracownika do szpitala dyrektor moze zdecydowac o
czasowym zamknigciu szkoty.
Budynek podlega czynnosciom sanitarno-epidemiologicznym.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA - REGULAMIN BHP

7.1. Znajomos¢ podstawowych zasad bhp jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego

nauczyciela.

7.2. Obowiazki nauczyciela przed rozpoczeciem zajeé z uczniami:

1.

2.
3.

posiada¢ wiedze dotyczaca bhp w zakresie niezbgednym do realizacji zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem pracy lub petniong funkcja,

odby¢ obowiazkowe instruktaze i szkolenia,

zna¢ obowigzujace w szkole regulaminy i procedury dotyczace bhp.

7.3. Obowiazki nauczyciela podczas zaje¢ z uczniami:

1.

~

nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢, czy warunki do
prowadzenia lekcji nie zagrazajg bezpieczenstwu uczniow,

jesli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa — nauczyciel ma
obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora szkoty w celu usuniecia usterek,

przed dopuszczeniem do zaje¢ przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych w
pracowniach nauczyciel powinien zapozna¢ uczniow z zasadami i metodami pracy
zapewniajacymi bezpieczenstwo i higieng pracy,

przed zajeciami wychowania fizycznego nauczyciel sprawdza stan techniczny urzadzen
1 sprzetu sportowego,

nauczyciel prowadzacy zajecia sportowe powinien zapozna¢ uczniow z zasadami
bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach,
nauczyciel zobowigzany jest do punktualnego rozpoczynania i konczenia lekcji,
podczas zadnych zaj¢¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki,
nauczyciel powinien dba¢ o czystos¢, tad 1 porzadek w sali lekcyjnej podczas trwania
lekcji 1 po jej zakonczeniu.

7.4. Obowiazki nauczyciela podczas przerw miedzylekcyjnych:




podczas przerw migdzylekcyjnych nauczyciele petnigcy dyzury peinig nadzoér i opieke
nad uczniami,

podczas pehienia dyzuru nauczyciele zobowigzani sg do:

punktualnego rozpoczynania i konczenia dyzuru,

ciggltej obecnosci w miejscu wyznaczonym do petnienia dyzuru,

kontrolowania zachowan uczniow,

natychmiastowej reakcji na niewlasciwe zachowania uczniow,

przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania na klucz
drzwi do sal lekcyjnych,

egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoty podczas przerw.

7.5. Powinnos$ci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

1.
2.

kazdy nauczyciel ma obowigzek zna¢ numery telefondéw alarmowych;

nauczyciel zobowiazany jest do przestrzegania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
obowigzujacego w szkole;

nauczyciel powinien posiada¢ umiejetnos¢ postugiwania si¢ podrgcznym sprzgtem
gasniczym;

wychowawcy klas powinni zadbaé, aby uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym
regulaminem ppoz., a takze z:

- zasadami postgpowania w razie zauwazenia ognia,

- sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

- planami ewakuacyjnymi,

- oznakowaniem drog ewakuacyjnych,

- zasadami zachowania 1 wynikajacymi z tego obowigzkami.

7.6. Postepowanie nauczyciela podczas wypadku:

W sytuacji wypadku osoby pozostajacej pod opieka szkoty nauczyciel powinien:

1.

zapewni¢ natychmiastowg pomoc uczniowi, ktory ulegt wypadkowi,

2. jesli zachodzi potrzeba, wezwac pogotowie ratunkowe,
3.
4

zawiadomi¢ o wypadku higienistke szkolna, dyrektora szkoty, pracownika stuzby bhp,
niezwtocznie zawiadomi¢ o wypadku rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
ulegt wypadkowi,

zabezpieczy¢ miejsce wypadku, nie dokonywa¢ w tym miejscu zadnych zmian.

7.7. Powinnosci nauczyciela podczas wycieczki szkolnej

Organizator wycieczki odpowiada za zdrowie 1 bezpieczenstwo powierzonych jego opiece
uczniéw. Nauczyciel ten zobowigzany jest:

1.
2.
3.

zna¢ przepisy bhp dotyczace organizowania imprez turystyczno-krajoznawczych;,
zna¢ szkolny regulamin wycieczek;

opracowac program wycieczki 1 przedstawi¢ dyrektorowi szkoty w celu uzyskania
akceptacji;

uzyskac¢ zgode rodzicoéw/opiekundow prawnych na udzial dzieci w wycieczce;



5. zapozna¢ rodzicOw i1 ucznidw z programem oraz regulaminem wycieczki;
zabra¢ odpowiednio wyposazong apteczke;
7. przestrzega¢ warunkow opieki nad uczniami:

o

- sprawowac ciaggly nadzor i opieke nad uczestnikami wycieczki,
- kontrolowa¢ stan liczbowy uczniow, szczeg6lnie podczas przemieszczania si¢,
- dyscyplinowa¢ uczestnikow wycieczki, jesli zachodzi taka potrzeba.

8.WYKAZ SPECJALISTYCZNYCH PLACOWEK
WSPOLPRACUJACYCH ZE SZKOLA

Osrodek Interwencji Kryzysowej Busko- Zdroj 41 370 81 86
Niebieska Linia (przemoc w rodzinie) 0 801120 002
Telefon zaufania — problemy narkotykowe 0 801 109 696

Pomaranczowa linia dla rodzicow pijacych nastolatkow 0 801 140 068

Osrodek Trzezwos$ci w Busku- Zdroju...41 378 72 77

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna4l 378 35 97

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Busku- Zdroju...41 370 51 00
Sanepid w Busku- Zdroju 41 378 35 73

Sad Rejonowy w Busku- Zdroju...41 370 18 15

Poradnia Zdrowia Psychicznego Leczenia Uzaleznien PROMED 41 243- 60-82,
604-115-204

Poradnia Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mlodziezy Promedic- Pinczéw 531 515 222
Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego Kielce 41 342 11 10

999 -Pogotowie ratunkowe

998 — Straz pozarna

997 — Policja

986 — Straz Miejska

992 — Pogotowie gazowe

994 — Pogotowie wodno-
kanalizacyjne

991 — Pogotowie energetyczne


https://www.google.com/search?q=O%C5%9Brodek%2BInterwencji%2BKryzysowej%2BBusko-%2BZdr%C3%B3j&oq=O%C5%9Brodek%2BInterwencji%2BKryzysowej%2BBusko-%2BZdr%C3%B3j&aqs=chrome..69i57j0.941j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com/search?ei=SE7hXJT8GIPJwQLQ2Zz4BA&q=mgops%2Bbusko&oq=mgopd&gs_l=psy-ab.1.0.0i10l10.270272.290682..292613...1.0..0.232.881.0j5j1......0....1..gws-wiz.....6..0i7i30j0j35i39j0i67j0i131.mQOKGFH6qcs
https://www.google.com/search?ei=bk_hXPHRBtHawALn9pywAg&q=sanepid%2B%2Bbusko&oq=sanepid%2B%2Bbusko&gs_l=psy-ab.3..0l7j0i30l3.68187.74126..74513...0.0..1.944.3048.0j8j4-1j0j2......0....1..gws-wiz.......0i71j0i7i30j35i39j0i131i67j0i131._-2LpVRE29o
https://www.google.com/search?ei=uU_hXLLbJYrbwAKT_52oCw&q=S%C4%85d%2BRejonowy%2Bw%2BBusku-%2BZdroju&oq=S%C4%85d%2BRejonowy%2Bw%2BBusku-%2BZdroju&gs_l=psy-ab.3..0j0i22i30l9.99126.102175..103141...1.0..0.124.124.0j1......0....1j2..gws-wiz.....6..0i71j35i39.4zSaVTCZz4g
https://www.google.com/search?ei=akzhXM7sLordwAK4j4q4BQ&q=poradnia%2Bzdrowia%2Bpsychicznego%2Bpi%C5%84cz%C3%B3w&oq=poradnia%2Bzdrowia%2Bpsychicznego%2Bpi%C5%84cz%C3%B3w&gs_l=psy-ab.3..0j0i22i30l2.5398.7984..8467...0.0..0.231.1028.0j7j1......0....1..gws-wiz.......35i39.oRp1hlT16Es
https://www.google.com/search?ei=ZE3hXMiOFsHGwAKNgKiQAw&q=Wojew%C3%B3dzkie%2BCentrum%2BZarz%C4%85dzania%2BKryzysowego%2B%2Bkielce&oq=Wojew%C3%B3dzkie%2BCentrum%2BZarz%C4%85dzania%2BKryzysowego%2B%2Bkielce&gs_l=psy-ab.3..0j0i22i30.207559.213842..214162...1.0..0.499.2009.0j2j5j0j1......0....1j2..gws-wiz.....6..0i71j35i39.rQVZBs0Dw1c

112 — numery ratunkowe z telefonow
komoérkowych

993- Pogotowie Cieplownicze

Telefon zaufania 988

Cyberprzemoc:
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226. sprawie Bezpieczenstwa Dzieci
— 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl



mailto:dyzurnet@dyzurnet.pl

Zal. 1a

Oswiadczenie — zgoda na udzial dziecka w zajeciach pozalekcyjnych w godzinach
pracy szkoly

Zbludowice, ..........oovvvinnnnn.

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode/ nie wyrazam* zgody, aby moje dziecko
........................................ , uczen/uczennica Klasy ............. Publicznej

Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Zbludowicach uczestniczyt/a w

zajeciach

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 1b

Oswiadczenie — zgoda na udzial dziecka w zaje¢ciach pozalekcyjnych po godzinach
odwozow

Zbludowice, ..........oovvvnnnnn.

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg/ nie wyrazam* zgody, aby moje dziecko
........................................ , uczen/uczennica Kklasy ............. Publicznej
Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta I w Zbludowicach uczestniczyl/a w

zajeciach

Deklaruje osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach /

Wyrazam zgodg¢ na samodzielny powrdt dziecka do domu *

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 2

Prosba dotyczaca udzialu dziecka w zajeciach opiekunczych w dni wolne

Zbludowice, .....ovvviiiiiinnnn.
(imig¢ i nazwisko rodzica)
(adres)
(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE
Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku .........ccoooviiiiiiiiiiiiic,

uczniowi/uczennicy klasy ............. Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta IT w
Zbludowicach wdniu ....................... .
Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka 0 g0dzinie ..........cccceveuieiniiniinennenn. do
szkoty 1 odebrania go o godzinie ....................... .

Deklaruje osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach /

Wyrazam zgodg¢ na samodzielny powrdt dziecka do domu *

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 3a

Rezygnacja rodzicow uczniow, ktorzy nie uczestnicza w lekcjach religii

Zbludowice, .....ovvviiiiiinnnn.

(tel. kontaktowy)

REZYGNACJA

Prosze o zwolnienie z obowigzku uczestniczenia w zajgciach religii mojego dziecka

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 3b

Rezygnacja rodzicow uczniow, ktorzy nie uczestnicza w lekcjach
edukacji zdrowotnej

Zbludowice, ..........oovvvnnnnn.

(tel. kontaktowy)

REZYGNACJA

Prosze¢ o zwolnienie z obowigzku uczestniczenia w zajeciach edukacji zdrowotnej
mojego dziecka ..............cooiiiiiiini, ucznia/uczennicy klasy ........ Publicznej Szkoty

Podstawowej im. Jana Pawta Il w Zbludowicach w biezacym roku szkolnym.

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 4a

Oswiadczenia rodzicéw uczniéw, dotyczace samodzielnego wyjscia dziecka do domu

Zbludowice, ..........oovvvinnnnn.

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dziecko ..............coiiiiiiiiiiiiii , uczen/uczennica
klasy ............. Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Zbludowicach bedzie
w roku szkolnym ................/. .................samodzielnie  ucze¢szcza¢ do  szkoty

(przychodzi¢ i wraca¢ po zakonczonych zajeciach).

W tym czasie bior¢ catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie mojego dziecka.

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 4b

Oswiadczenia rodzicow uczniow, ktorzy odbierani beda przez inne osoby niz rodzic

Zbludowice, ..........oovvvinnnnn.
(imig¢ i nazwisko rodzica)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze moje dziecko ... , uczen/uczennica
klasy ............. Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta 11 w Zbludowicach nie

bedzie uczeszczac do szkoly samodzielnie.
Deklaruje osobisty odbior dziecka, bezposrednio po zakonczonych zajgciach.

Upowazniam do sprawowania opieki ..............covveevieeencnnenenn.

(imig i nazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 5

Oswiadczenia rodzicow uczniow, dotyczace samodzielnego powrotu dziecka ze
szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu

Zbludowice, .....oovvviiiiinnnn.

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na samodzielny powrot z wycieczki szkolnej/ imprezy (zabawy)
szkolnej*  mojego dziecka .........ooiiiiiiiiii , ucznia/uczennicy
klasy....cccovenuee. .Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w

Zbludowicach.

W tym czasie biore catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie mojego dziecka.

(czytelny podpis rodzica)



Zal. 6. KONTRAKT dotyczacy niskiej frekwencji

Zbludowice,......... Zawiera

my z Tobg kontrakt, poniewaz jeste$ dla nas wazny 1 martwimy si¢ o Ciebie.
Chcemy pomoc Ci uporac si¢ z problemami, gdyz wierzymy, ze sg one przejsciowe i do
pokonania przez Ciebie. Dlatego ustalamy nastepujaca zasad¢ Twojego postepowania:

regularnie uczeszczasz na zajecia szkolne,

W  przypadku niedotrzymania ustalonych zasad bedziemy zmuszeni zastosowac
konsekwencje zawarte w statucie szkoty, a takze konsekwencje prawne wynikajace z
ustawy o obowiazku szkolnym.

Powodzenia!

Kontrakt/Zobowigzanie
Janizej podpisany ..........coooviiiiiiiiiiiiii

Przyjmuj¢ do wiadomosci 1 zobowigzuje si¢ do systematycznego uczgszczania na
zajecia szkolne.

- brak nieusprawiedliwionych godzin, do konca roku szkolnego z wyjatkiem chordb
udokumentowanych zwolnieniami lekarskimi.

W przypadku nie spetnienia powyzej przedstawionych wymagan to o$wiadczam, ze
zostalem poinformowany o konsekwencjach dalszych nieobecnosci tzn. Dyrektor informuje
mamg¢ o regularnym posylaniu dziecka na zajgcia szkolne, a gdy dalej nie uczgszczam na
zajgcia to kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego
jakim jest gmina Busko — Zdrdj, ktory skutkuje karg grzywny przewidziang w Ustawie o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji art. 121.

pedagog/psycholog






