PROCEDURA ZWROTU KSIAZEK I PODRECZNIKOW
DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W OKRESIE PANDEMII
W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

1.Nauczyciel bibliotekarz ustala z wychowawca klasy terminy zwrotu ksigzek

1 podrgcznikdéw do biblioteki szkolne;.

2.Wychowawca powiadamia ucznidw i rodzicow przez platforme Librus o terminach
zwrotow ksigzek 1 podrgcznikéw oraz mozliwosciach odkupienia lub uiszczenia
oplaty za ksigzki zagubione lub zniszczone.

3.Nauczyciel bibliotekarz przesyta uczniom i rodzicom przypomnienie zasad zwrotu
wypozyczonych podrecznikdw i ksigzek (zwrot podrgcznikow w kompletach,
usunigcie foliowych oktadek oraz usunigcie danych osobowych dotychczasowego
uzytkownika podrecznika, zapisanych otowkiem notatek, zwrdcenie uwagi na
czystosc¢ 1 estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).
4.0soba zwracajgca podreczniki jest zobowigzana do zalozenia maseczki ostaniajacej
nos i usta.

5.Zwrot podrgcznikéw do biblioteki szkolnej odbywac si¢ bedzie wedlug ustalonego
harmonogramu (w celu unikni¢cia grupowania si¢ 0sob).

6. W bibliotece szkolnej wyznacza si¢ miejsce, w ktérym beda przechowywane
zwracane ksigzki.

7. Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane indywidualnie, tzn. w pomieszczeniu moze
znajdowac si¢ tylko jedna osoba.

8. Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone do pudta i/lub na wydzielone poiki.
Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wylgczy¢ z uzytkowania do
czasu zakonczenia kwarantanny.

10.Zwrot zostanie potwierdzony adnotacja bibliotekarza na liscie wypozyczen

1 zwrotow podrecznikdw

11.Podreczniki nalezy zwrdci¢ w komplecie, zapakowane w worek foliowy wraz

z podpisang kartg informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa).

12.Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do pudta i/lub na wydzielone poiki.
Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wylgczy¢ z uzytkowania do

czasu zakonczenia kwarantanny.



13.Po uptywie kwarantanny bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow.

14.Informacja o brakach w zwroconych kompletach lubo zniszczeniu podrgcznika
1 koniecznosci zwrotu naleznos$ci zostanie przekazana rodzicom telefonicznie lub

przez pisemng informacj¢ na platformie Librus.



